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総務課 

 

秘書担当 
1  栄典・表彰関係 

（1）叙勲 

    平成 29年 9月 1日 松本 寛治  氏 （元鳩山町議会議員） 

 

（2）埼玉県知事表彰 

平成 29年 11月 14日 地方自治功労 森田 辰男  氏 （元鳩山町議会議員） 

 

（3）鳩山町表彰規則に基づく表彰 

平成 29年 11月  3 日 功労表彰 松本 園治  氏 （学校歯科医） 

平成 29年 11月  3 日 功労表彰 小峰 一雄  氏 （学校歯科医） 

平成 29年 11月  3 日 功労表彰 小林 一彦  氏 

 （鳩山野球スポーツ少年団認定指導員） 

 

2  会議等開催状況 

（1） 課長会議 

定 例 会 臨 時 会 

12回 2回 

 

総務担当 

1  議会招集状況(平成 29年 4月 1日～平成 30年 3月 31日) 

定 例 会 臨 時 会 計 

4 0 4 

 

2  区長・自治会長会の開催状況 

    第 1回区長・自治会長会議   平成 29年 4月 12日開催 

    第 2回区長・自治会長会議   平成 30年 2月  8日開催 

 

3  庁用バス利用状況 

区  分 利 用 数     

内             訳 

利  用  別 団  体  別 

日  帰 宿  泊 学 校 各種委員 そ の 他     

利 用 件 数      98件 95 3 43 1 54 

利 用 者 数      3,396人 3,351 45 1,771 10 1,615 

運行延日数 101日 95 6 43 2 56 

運行キロ数 10,312km 8,763 1,549 2,697 550 7,065 

 

4  監査の状況 

 （1）例月出納検査 

月  4月  5月  6月  7月  8月  9月 

開催日 25日 26日 26日 25日 25日 25日 

月 10月 11月 12月  1月  2月  3月 

開催日 25日 27日 25日 25日 26日 26日 



 

 

－15－ 

 （2）決算審査 

    平成 29年 7月 19日、7月 24日、7月 25日、7月 26日、7月 27日実施 

 

 （3）定例監査 

    平成 30年 3月 27日、3月 29日実施 

 

 （4）住民監査請求 

    請求件数 0件 

 

5  比企郡市監査事務研究協議会 

 （1）役員会・総会 

    役員会        平成 29年  5月 16日  鳩山町役場（代表監査委員出席） 

    平成 29年度総会   平成 29年  5月 16日  鳩山町役場（監査委員 2名出席） 

    役員会        平成 29年  8月 24日  川島町役場（代表監査委員出席） 

 

 （2）研修会 

    監査事務研修会    平成 29年 11月 27日  川島町役場（監査委員 2名出席） 

    監査事務研修会    平成 30年  2月 22日  川島町役場（代表監査委員出席） 

 

6  統計調査の実施状況 

 （1）平成 29年度学校基本調査 

           平成 29年  5月  1日基準日 

 

 （2）平成 29年工業統計調査 

           平成 29年  6月  1日基準日 

 

 （3）平成 29年就業構造基本調査 

           平成 29年 10月  1日基準日 

 

 （4）平成 30年住宅・土地統計調査（単位区設定） 

           平成 30年  2月  1日基準日 

 

 

7  選挙実施の状況 

                        (平成 29年 4月 1日～平成 30年 3月 31日) 

選  挙  名 選挙期日 投票率(％) 

衆議院小選挙区選出議員選挙 10月 22日 63.57 

鳩山町議会議員補欠選挙 2月 18日 29.47 

 

 

8  選挙管理委員会の開催状況 

期 日 
出席状況 

（定数 4人） 
主 な 会 議 内 容 

6月  1日 4人 選挙人名簿定時登録 他 

9月  1日 4人 選挙人名簿定時登録 他 

9月 19日 4人 平成 30年度裁判員候補者の選定について 他 
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10月  3日 4人 ポスター掲示場設置の場所の決定について 他 

10月  9日 4人 選挙人名簿の選挙時登録（衆議院議員総選挙）について 他 

10月 10日 4人 
投票所における候補者氏名等掲示の順序を定めるくじの実

施について 

10月 20日 4人 開票立会人について 

10月 21日 4人 選挙人名簿から抹消することについて 

12月  1日 4人 選挙人名簿定時登録 他 

1月  5日 4人 選挙期日等の決定（鳩山町議会議員補欠選挙）について 他 

1月 10日 4人 投票所の指定について 他 

1月 24日 4人 
投票所の投票管理者及びその職務代理者の選任について 

他 

2月 12日 4人 選挙人名簿に登録する者を定めることについて 他 

2月 13日 4人 
投票所における候補者氏名等掲示の順序を定めるくじの実

施について 他 

2月 16日 4人 選挙立会人について 

2月 17日 4人 選挙人名簿から抹消することについて 

3月  1日 3人 選挙人名簿定時登録 他 

 

9  条例等の公布状況 

（1）条例等の公布（平成 29年公布分） 

条       例 規       則 

制定 全部改正 一部改正 廃止 制定 全部改正 一部改正 廃止 

5 0 15 0 7 1 14 1 

告       示 訓       令 

制定 全部改正 一部改正 廃止 制定 全部改正 一部改正 廃止 

7 0 15 5 3 0 3 0 

 

 （2）例規審査委員会 

 開催日 審査案件  開催日 審査案件 

第 1回 平成 29年 5月 10 日 20件 第 4回 平成 30年 2月 7日 40件 

第 2回 平成 29年 8月 10 日 16件 第 5回 平成 30年 3月 20日 138件 

第 3回 平成 29年 11月 9 日  8件 個別審査 － 16件 

 

10 情報公開・個人情報保護制度の状況 

 （1）情報公開の実施状況  

請求件数 
決定状況 

全部公開 部分公開 非公開 不存在 

6 3 3 0 0 
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（2）自己情報開示等の実施状況 

請求件数 

請求の種類 

開示 訂正 
利用の停止 

又は消去 
提供の停止 

0 0 0 0 0 

 

（3）個人情報取扱事務の届出状況  

個人情報取扱事務（平成 30年 3月 31日現在） 603件 

 

（4）文書管理の状況 

ア 平成 27年度文書引継 

・実施日：平成 29年 4月 10日～19日（8日間）［実施機関 24箇所］ 

・引継ぎ文書数（3年・5年・10年・永久保存)： 6,519冊 

 

11  法律相談・研修 

（1）弁護士による法律相談：6件 

 

（2）弁護士による法律研修開催状況 

 開催日 参加者  開催日 参加者 

第 1回 平成 29年 4月 21日 11名 第 4回 平成 29年 10月 19日 12名 

第 2回 平成 29年 6月 16日 12名 第 5回 平成 29年 12月 12日 12名 

第 3回 平成 29年 8月  9日 13名 第 6回 平成 30 年 2 月 15 日 11名 

 

12  固定資産評価審査委員会の開催状況 

・第 1回会議 平成 29年 8月 24日    鳩山町役場（出席委員数 3名） 

 

13  消防・防災関係 

（1） 危機対策会議の開催状況 

  ・第 1回会議 平成 29年 4月 3日   鳩山町役場（出席委員数 15名） 

 

（2） 地震等災害全般 

ア 第 12回鳩山町防災訓練【平成 29年 9月 16日】 

（会場：今宿小学校、参加者：275名） 

イ 全国瞬時警報システム[Ｊアラート]によるテスト実行機能を用いた情報伝達試験等

【平成 29年 11月 1日】 

   ウ 全国瞬時警報システム［Ｊアラート］による防災行政無線を用いた全国一斉情報伝

達試験等【平成 29年 11月 14日、平成 30年 3月 14日】 

エ 大規模災害時図上訓練【平成 30年 1月 11日】 

（災害オペレーション支援システムを活用した埼玉県との情報伝達訓練） 

 

（3） 水防関係 

ア 平成 29年度利根川・荒川・多摩川洪水予報伝達演習【平成 29年 5月 12日】 

（水害発生時における情報伝達・緊急連絡等） 

イ 東松山県土整備事務所管内重要水防箇所合同巡視【平成 29年 5月 15日】 

    （実施箇所：鳩川重郎橋付近） 

ウ Ｌアラート全国総合訓練 2017【平成 29年 5月 24日】 

（災害オペレーション支援システムにより風災害時の避難情報等配信訓練を実施） 
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エ 越辺川出張所管内重要水防箇所共同巡視【平成 29年 5月 30日】 

（実施箇所：越辺川左岸 赤沼地先［新堤防・鳩川合流部無堤部］） 

オ 土砂災害に対する全国統一防災訓練【平成 29年 6月 4日】 

（石坂二地区を対象に情報伝達訓練を実施） 

 

（4） 国民保護・危機管理関係 

ア 緊急情報ネットワークシステム［エムネット］ 

・導通試験【7月を除く月 1回、8月 2回実施・合計 12回実施】 

・負荷試験【11月 15日・3回】 

・北朝鮮ミサイル情報【8月 29日・4回、9月 15日・4回】 

イ 武力攻撃事態等及び自然災害に係る安否情報システム全国一斉訓練 

（安否情報の収集・提供事務等における安否情報システム操作訓練） 

・第 1回【平成 29年 7月 10日～8月  3日】 

・第 2回【平成 30年 2月 13日～2月 23日】 

ウ 埼玉県新型インフルエンザ等対策訓練【平成 29年 11月 7日】 

（埼玉県との情報伝達訓練） 

 

（5） 災害協定等 

ア 災害発生時における鳩山町と郵便局の協力に関する協定書 

平成 29 年 6 月 1 日締結 日本郵便株式会社坂戸郵便局、同鳩山郵便局、同鳩ヶ

丘郵便局 

イ 災害時における葬祭協力等に関する協定書 

平成 29年 8月 9日締結 埼玉県葬祭業協同組合、全日本葬祭業協同組合連合会 

ウ 災害時における被災者等相談の実施に関する協定書 

平成 30年 1月 31日締結 埼玉司法書士会 

エ 災害時におけるＬＰガスの優先供給等に関する協定書 

平成 30年 3月 5日締結 一般社団法人埼玉県ＬＰガス協会東松山支部 

 

（6） 防災備蓄品の備蓄状況（主なもの） 

平成 30年 3月 31日現在 

種 類 備 蓄 品 備 蓄 量 

食      料 
即席麺・缶入りパン・アルファ米・缶入りク

ラッカー・乾燥スープ・粉ミルク等 
4,034食 

生活必需品 毛布 300枚 

日 用 品 等  

下着（救急用肌着セット） 300組 

飲料水（保存水） 408本 

タオルケット 300枚 

せっけん 260個 

歯磨きセット 360セット 

簡易トイレ 300個 

マンホール対応トイレ 2基 

ストマ用装具（蓄便袋・蓄尿袋） 90袋 

そ  の  他 

防災かまどセット 4台 

懐中電灯 15台 

テント（簡易テント含む） 8張 

防災用ヘルメット 200個 

救急工具セット 5箱 

救急用担架 10台 
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感染防護服 5着 

 

飲料水給水袋 1,000枚 

液体ロウソク 60個 

医薬品セット 2セット 

発電機 4台 

投光器 3台 

照明器 3台 

 

（7）災害出動・防災行政無線使用状況 

   ア 建物火災による災害出動 (全焼 0件・部分焼 0件・半焼 0件・小火 0件) 

見舞金支給 0件 

   イ 台風等による災害出動 

・大雨に伴う待機体制    【平成 29年  8月 19日】 

・台風 21号に伴う警戒体制 【平成 29年 10月 22日・23日［第 1配備］】 

・大雪に伴う警戒体制    【平成 30年  1月 22 日[第 1配備]】 

ウ 防災行政無線使用（西入間広域消防組合からの直接放送は除く） 

・災害放送： 1回（大雪対策） 

・行政放送：45回（有害鳥獣捕獲実施、熱中症予防等） 

・定時放送：毎日（4～9月 午後 4時 55分／10～3月 午後 4時 25分） 

     ・緊急速報メール（エリアメール）による土砂災害警戒情報：2回 

 

（8）東日本大震災による避難者の受入れ状況  

平成 30年 3月 31日現在 

仮住居名 入居戸数 入居世帯数 入居人数 

宇宙航空研究開発機構 旧職員宿舎 0戸 0世帯 0人 

 

14  コミュニティ関係 

 （1）鳩山町コミュニティ推進協議会への助成 

    町補助金   250,000円 

 

 （2）コミュニティ施設の利用状況 

 許可件数 使用料（円） 
延べ利用 

人数（人） 

鳩山町ふれあいセンター 3,050 3,348,800 42,955 

梅沢集会所 22 69,000 976 

今宿コミュニティセンター 1,970 1,770,280 28,135 

※ふれあいセンター及び梅沢集会所は、平成 25 年 4 月 1 日から指定管理者（株式会社

セイウン）による管理運営を行っている。 

※今宿コミュニティセンターは、平成 23年 4月 1日から指定管理者（株式会社クリーン

工房）による管理運営を行っている。 

 

 (3) 鳩山町納涼夏まつりの開催 

    「楽しさときめく はとやまの夏」をメインテーマに鳩山町納涼夏まつり実行委員会

主催により開催した。 

   8月 5日（土）第 1会場 鳩山町中央公民館北側駐車場 

 盆踊り、打ち上げ花火、商工会による模擬店の出店など 
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   8月 6日（日）第 2会場  鳩山ニュータウンセンター地区広場 

               ステージ演奏、演芸、みこしの練り歩き、盆踊りなど 

職員担当 

1  職員数等の状況 （単位：人） 

区分 職員数 総人口 職員 1人当り人口 

H28.4.1現在 139 14,306 103 

H29.4.1現在 131 14,066 107 

 

2  研修参加状況等 

（1）内部研修 

研  修  名 参加人数 

階層別（新規採用職員）研修 11 

公務員倫理研修 107 

  

（2）外部研修 

自治人材開発センター研修 

（階層別研修） 

階    層 新規採用 中級（基礎） 係長級 課長補佐級 課長級 

参加人数 10 2 1 3 3 

 

（選択研修等） 

研  修  名 参加人数 研  修  名 参加人数 

議会答弁・報道機関対応 1 魅きつける企画・デザインを学ぶ 1 

業務改善 1 基礎から学ぶ地方公務員法 1 

フォロワーシップ 1 民法 1 

政策法務 1 文書作成力向上 2 

地方公務員法講師養成 1 再任用職員 3 

人づくりセミナー １   

 

（3）その他の研修 

団  体  名 研  修  名  等 参加人数 

西入間広域消防組合 防火管理者資格講習 2 

 
3 職員採用試験 

   平成 29年  9月 17日 1次試験（教養・作文・職場適応性検査） 受験者 18人 

   平成 29年 10月 27日 2次試験（面接） 受験者 13人 
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4 職員厚生事業 

 （1）健康診断 

   平成 29年 10月 12・25日 職員健康診断 受診者 117人 

   平成 29年 11月 ストレスチェック    実施者 146人 

 

 （2）産業医による健康相談 

月日 4/13 5/25 6/22 7/20 8/17 9/28 10/19 11/17 12/21 1/26 2/23 3/29 

相談 

件数 
1 1 2 2 2 1 2 2 2 2 0 1 

指導 

件数 
0 8 7 10 9 2 0 0 5 6 0 3 

 

5 委員会の開催 

   平成 30年 2月 23日 衛生委員会  

 

人権政策担当 
1 人権啓発関係 

平成 29年  6月  1日 人権擁護委員啓発活動 

          （人権擁護委員の日にあわせて、西友鳩山 NT店前で実施） 

平成 29年 10月  2日 人権作文集「あおぞら」編集委員会 

平成 29年 11月  3日 人権擁護委員啓発活動（はとやま祭会場） 

平成 29年 11月 18日 第 15回比企郡市人権フェスティバル 

平成 29年 12月  6日 人権の花運動【今宿小学校】 

平成 30年  2月  1日 人権作文集「あおぞら第 26集」発行 

 

2 行政・人権相談関係 

平成 29年 4 月 19日 行政・人権相談の開設 

平成 29年 5 月 22日 行政・人権相談の開設 

平成 29年 6 月  1日 特設人権相談 

平成 29年 6 月 19日 行政・人権相談の開設 

平成 29年 7 月 19日 行政・人権相談の開設 

平成 29年 8 月 21日 行政・人権相談の開設 

平成 29年 9 月 19日 行政・人権相談の開設 

平成 29年 10月 19日 行政・人権相談の開設 

平成 29年 10月 27日 特設行政相談 

平成 29年 11月 21日 行政・人権相談の開設 

平成 29年 12月 19日 行政・人権相談の開設 

平成 30年 1 月 19日 行政・人権相談の開設 

平成 30年 2 月 19日 行政・人権相談の開設 

平成 30年 3 月 19日 行政・人権相談の開設 

 

3 町民法律相談 

   平成 29年  5月 15日 相談人数 3人 
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   平成 29年  7月 10日 相談人数 0人 

   平成 29年  9月  4日 相談人数 3人 

    平成 29年 11月  6日 相談人数 3人 

   平成 30年  1月 15日 相談人数 2人 

   平成 30年  3月  5日 相談人数 1人 

 

4 女性相談関係 

   平成 29年  4月 11日 相談人数 1人 

   平成 29年  5月  9日 相談人数 2人 

平成 29年  6月 13日 相談人数 3人 

平成 29年  7月 11日 相談人数 1人 

   平成 29年  8月  8日 相談人数 2人 

   平成 29年  9月 12日 相談人数 1人 

   平成 29年 10月 10日 相談人数 2人 

   平成 29年 11月 14日 相談人数 0人 

   平成 29年 12月 12日 相談人数 1人 

   平成 30年  1月  9日 相談人数 2人 

   平成 30年  2月 13日 相談人数 2人 

   平成 30年  3月 13日 相談人数 1人 

 

5 保護司・更生保護女性会 

   平成 29年  7月  4日 社会を明るくする運動 

   平成 30年  3月 16日 保護司・更生保護女性会合同研修会 

 

6 鳩山町人権政策推進計画及び男女共同参画計画 

   鳩山町人権政策推進協議会   

   平成 29年 9月 27日 第 1回会議 出席委員数 9人 

       

7 男女共同参画事業 

  平成 29年 6 月 15日 「男女共同参画に関するパネル展及びＤＶＤ上映会」開催（鳩山 

～       町役場１階ロビー・相談室）     

6 月 21日 

 

8 平和施策事業 

  平成 29 年 10 月 21 日 「平和を考える町民のつどい・ミニミニ原爆展及び平和に関する

パネル展」開催（会場：ふれあいセンター小ホール・エントラン

ス） 
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東出張所担当 

1 各種証明書等取扱件数及び手数料 

区     分 
有   料 無料（公用を含む） 

手数料（円） 
申請件数 発行枚数 申請件数 発行枚数 

戸籍全部事項証明書 352 419 0 0 188,550 

戸籍個人事項証明書 121 130 0 0 58,500 

除籍全部事項証明書 6 10 0 0 7,500 

除籍個人事項証明書 0 0 0 0 0 

除 籍 謄 本 13 19 0 0 14,250 

除 籍 抄 本 1 1 0 0 750 

改 製 原 戸 籍 謄 本 35 53 0 0 39,750 

改 製 原 戸 籍 抄 本 0 0 0 0 0 

戸籍記載事項証明書 0 0 0 0 0 

届書に基づく証明書 0 0 0 0 0 

戸籍事務手数料小計 528 632 0 0 309,300 

住民票の世帯全員の写し 502 559 0 0 167,700 

住民票の個人の写し 1,076 1,200 0 0 240,000 

除かれた住民票の世帯全員の写し 0 0 0 0 0 

除かれた住民票の個人の写し 73 90 0 0 18,000 

住基記載事項証明書 110 110 0 0 22,000 

戸籍の附票（全員） 6 8 0 0 2,400 

戸籍の附票 (個人) 10 11 0 0 2,200 

戸籍の改製原附票（全員） 0 0 0 0 0 

戸籍の改製原附票（個人） 2 4 0 0 800 

住民登録事務手数料小計 1,779 1,982 0 0 453,100 

印 鑑 登 録 証 明 書 1,147 1,709 0 0 341,800 

身 分 証 明 書 21 21 0 0 4,200 

不在住・不在籍証明書 0 0 0 0 0 

行 政 証 明 書 2 2 0 0 400 

住居表示変更証明書 － － 4 4 － 

そ の 他 無 料 証 明 － － 0 0 － 

事 務 手 数 料 小 計 1,170 1,732 4 4 346,400 

計 3,477 4,346 4 4 1,108,800 

 

所 得 ・ 課 税 証 明 書 470 506 0 0 101,200 

非 課 税 証 明 書 39 40 0 0 8,000 

 計 509 546 0 0 109,200 
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2 各種税等の収納件数及び金額 

区   分 件   数 金  額（円） 

国 民 健 康 保 険 税 3,337 63,948,572 

町 ・ 県 民 税 1,550 40,555,999 

固 定 資 産 税 4,269 47,133,100 

軽 自 動 車 税 585 3,584,650 

介 護 保 険 料 1,056 7,082,400 

後 期 高 齢 者 医 療 保 険 料 930 14,935,700 

水 道 料 金 538 4,940,453 

合    計 12,265 182,180,874 

 

3 その他の受付状況 

関 係 課 名 件 数 内        容 （用件） 

総 務 課 196 県民手帳頒布、サークルガイド登録確認票預り等 

政 策 財 政 課 134 広報掲載依頼、デマンドタクシー利用者登録申請書預り等 

税 務 課 299 町県民税申告書・町税口座振替依頼書預り等 

町 民 課 1,500 
人間ドック受検申込書、高額療養費申請書・年金免除申請

書預り、保養施設宿泊利用申込書預り等 

健 康 福 祉 課 3,390 
こども医療費支給申請書・臨時福祉給付金申請書・重度身

障者医療費請求書預り、母子手帳交付、健診申込書預り等 

高 齢 者 支 援 課 376 後期高齢者高額療養費申請書・介護保険各申請書預り等 

生 活 環 境 課 241 犬の登録関係、交通災害共済申込受付等 

産 業 振 興 課 70 ふれあい農園借受申込書及び契約書預り等 

まちづくり推進課 7 封書預り等 

教 育 総 務 課 2 封書預り等 

生 涯 学 習 課 294 プール利用補助券交付、石坂分館利用許可申請書受付等 

出 納 室 6 封書預り等 

水 道 課 24 水道料金口座振替依頼書預り等 

社会福祉協議会 12 封書預り等 

合  計 6,551  

 

 


	0020 総務課
	0021 総務課(東出張所)

